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GUIDANCE DRAFTER 

 

 

1. Drafter login ke Portal SIP. 

2. Drafter dapat melihat permintaan pembatan gambar pada bagian Drafter >> Drafting. 

 

 

3. Untuk melihat detail permintaan, pada bagian Action >> (…) >> Detail. 
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4. Drafter dapat melihat detail Enquiry pada halaman yang tampil. 

 

 

5. Drafter dapat melihat permintaan pembuatan gambar pada bagian Drawing Activity. 

 

 

6. Drafter dapat mengirim hasil gambar yang telah dibuat pada bagian Drawing Activity >> 

Add New Drawing. 
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7. Drafter dapat mengirim pesan pada bagian Description dan dapat memasukan hasil 

gambarnya pada bagian Attach File. Jika telah diisi lalu Submit. (Attach File MAX 

5MB). 

 

 

8. Aktifitas Drafter dan sales terekam pada bagian Drawing Activity, termasuk kirim 

gambar, permintaan revisi dari sales, konfirmasi gambar telah ACC dsb. 

 

9. Jika sales ingin meminta revisi, drafter dapat mengikuti panduan pada step no. 6 dan no. 

7 kembali. 

 

10. Jika gambar sudah disetujui customer dan sales telah mengkonfirmasi pada Drawing 

Activity, Drafter dapat melakukan Assign to Sales. 
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11. Ketika aktivitas permintaan gambar telah di tutup oleh sales. Pesanan akan pindah ke All 

Drafting. Untuk melihat detail pesanan, pada bagian Action >> (…) >> Detail. 

 

 

12. Untuk melihat gambar kita telah di close dan dapat konfirmasi oleh sales. Lihat pada 

bagian Drawing Activity. 

 

 

• Input BOM 

1. Drafter login ke Portal SIP. 

2. Pada Navbar Menu disebelah kiri, Drafter dapat mengklik List BOM untuk melihat 

daftar List BOM yang sudah ada. 
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3. Maka akan muncul daftar List BOM yang sudah pernah diinput. 

 

4. Untuk menginput BOM, Drafter dapat mengklik button New BOM, maka akan muncul 

halaman NEW Bill Of Material. 

 

5. Terdapat 2 cara untuk membuat BOM baru, yaitu : 

a. Upload Component, upload component melalui excel(.csv) dengan format yang sudah 

ditentukan. 

b. Input Component Item Manual, memasukan satu persatu item pada BOM yang akan 

dibuat. 
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6. Upload Component, berikut cara melakukan Upload Component. 

a. Ubah data BOM pada sebuah Gambar menjadi excel(.csv) dengan format yang sudah 

ditentukan, berikut contohnya. 

 

b. Setalah data BOM telah diubah menjadi excel(.csv), Drafter dapat mengupload file 

tersebut dengan mengklik Upload Component. 

 

c. Maka akan muncul halaman Upload BOM Component, kemudian klik Choose File. 
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d. Pada halaman yang muncul, Drafter dapat memilih file excel yang sudah dibuat, 

kemudian klik Open. 

 

e. Maka nama file yang di input akan muncul, kemudian klik Submit. 

 

f. Maka akan muncul data Component BOM yang diinput. 
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g. Jika data telah muncul, makan Drafter harus mencari model yang terdaftar sebagai 

penampung Component BOM yang telah di input. Pada kolom Search, cari model 

yang akan digunakan. 

 

h. Pilih model yang akan digunakan, jika sudah dipilih, data model yang dipilih akan 

muncul. 

 

i. Jika data telah terisi makan klik Button Simpan untuk menyimpan BOM. 
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7. Input Manual Component, berikut cara melakukan Input Manual Component. 

a. Pada halaman New Bill Of Material, masukan data BOM pada sebuah Gambar, input 

satu persatu. 

 

b. Jika data komponen lebih dari satu, Drafter dapat mengklik button tambah baris pada 

bagian kanan baris, untuk menambah baris. 

 

c. Masukan kembali semua data komponen BOM tersebut. 
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d. Pilih model yang akan digunakan, jika sudah dipilih, data model yang dipilih akan 

muncul. 

 

e. Jika data telah terisi makan klik Button Simpan untuk menyimpan BOM. 

 


